
 
 

Mitarbeiter für die Hausverwaltung 
(m/w/d) 

 
Deine Aufgaben 

 
- Erstellung von Hausgeld-, Nebenkostenabrechnungen 
- Erstellung von Buchungen im Bereich WEG- und Miet-Verwaltung 
- Bearbeitung von Schri@verkehr, KommunikaBon mit Kunden, Dienstleistern 
- Übergabe und Abnahme von Wohnungen 

 
 
Das solltest du mitbringen 

 
- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder eine 

vergleichbare kaufmännische Ausbildung 
- 2-3 Jahre Berufserfahrung, vorzugsweise in der Immobilien Branche 
- Idealerweise Erfahrungen mit Immoware24 
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schri@ 
- Freundliches und selbstsicheres Au@reten 

 
 
Das erwartet dich 

 
- Gute Bezahlung 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Flexible Gestaltung von Arbeitszeiten 
- Kollegiales Arbeitsklima 
- Junges und familiäres Team 
- Unbefristeter Arbeitsvertrag 
- Moderner Arbeitsplatz 
- Regelmäßige Team-Ausflüge 

 
 
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann zögere nicht lange und komm in unser Team! 

 


